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Telefoninterview
Checkliste

bereitung
Termin wabhlen, der ein ungestortes, konzentriertes Telefonat ermaglicht
Ruhigen Raum wabhlen, Hintergrundgerausche vermeiden:

- Fenster zu
- Musik aus
- Andere anwesende Personen (Mitbewohner etc.) bitten, nicht zu stéren

Lebenslauf, Stellenanzeige und Notizen zum Unternehmen bereitlegen oder
digital 6ffnen

» Notizblock, Stift und Glas Wasser bereitstellen

Aufrecht hinsetzen und lachelnd das Gesprach beginnen — das hért man

Ablauf
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BegriiRung

Dein Werdegang

Deine Motivation

Wissen zu Unternehmen und Produkten
Aufgaben

Starken und Schwachen
Gehaltsvorstellung

Riickfragen

Verabschiedung



